
Traitement de texte: PUBLIPOSTAGE 
 

 

1. Créer une base de données sur Excel par exemple. Enregistrer ce document et le fermer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ouvrir un document Word et sélectionner: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Etape 1/6 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Etape 2/6 

 

 

 

 

 

 

 

5. Etape 3/6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6. Etape 4/6 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Définir les champs de données 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Etape 5/6 

 

 


